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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELL’USO DEL NOME E LOGO DELL’ISTITUTO 

Delibera del Consiglio d’Istituto n.  41 del 29 maggio 2025 

 

 

Art. 1 – Ambito di applicazione  

 

Il presente regolamento definisce e disciplina le modalità d’uso del nome, del logo e dell’immagine 

dell’Istituto Comprensivo Porto Cesareo di Porto Cesareo (LE): 

1. La denominazione ufficiale è ISTITUTO COMPRENSIVO PORTO CESAREO 

2. Il Codice meccanografico è leic831006 Il Codice fiscale è 91012680756.  
3. Costituiscono l’Istituto i seguenti plessi scolastici: 

- Scuola Secondaria di I Grado– via Piccinni, 35 – 73010 Porto Cesareo (LE)- 

     Cod. Mecc. LEMM831017 
- Scuola Primaria – Via Rossini - 73010 Porto Cesareo (LE)  - Cod. Mecc. LEEE831018 
- Scuola dell’Infanzia – via Piccinni – 73010 Porto Cesareo (LE) –  

Cod. Mecc.  LEAA8310 

Art. 2 - Denominazione, logo e immagine  

1. Il logo dell’Istituto Comprensivo Porto Cesareo è costituito da TRE elementi stilizzati, una 

torre, mare e una semi-circonferenza così come risulta dalla seguente immagine: 

 

 

 

 

 
2. Il logo è il segno grafico essenziale distintivo dell’identità dell’istituto. 
3. Il nome, il logo e l’immagine dell’Istituto sono tutelati ai sensi della normativa vigente. 

 

Art. 3 - Utilizzo del nome e del logo per finalità istituzionali  

 
1. L’uso del nome e del logo dell’Istituto in relazione alle proprie attività istituzionali è di 

competenza esclusiva e riservata dell’Istituto. 
2. È consentito al personale docente dell’Istituto l’utilizzo del nome e/o del logo senza 

previa autorizzazione: 

a) su inviti, locandine, manifesti, opuscoli, comunicati, depliant, brochure, pubblicazioni, 

pagine web e altro materiale riferito ad attività e eventi promossi dall’Istituto 

autonomamente o in rete in collaborazione con altri enti pubblici o privati, nell’ambito 





2 

 

 

 

 

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  

PORTO CESAREO 
Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di I grado 

Via Piccinni, 35 – 73010 Porto Cesareo (Le)  

leic831006@istruzione.it  leic831006@pec.istruzione.it 

tel. 0833602498 C.F. 91012680756 

https://www.icportocesareo.edu.it/  

 

 

 

dell’attuazione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

b) sulla carta intestata e/o sui biglietti da visita dei docenti e del personale tecnico- 
amministrativo dell’Istituto, nell’ambito delle proprie attività istituzionali; 

c) sul sito e sui social media ufficiali dell’Istituto (Facebook, Twitter, Youtube, ecc.) 

3. L’Istituto si riserva, a scopo promozionale dell’attività istituzionale e della sua immagine, di 

organizzare autonomamente la realizzazione e la distribuzione di gadgets tradizionali, capi di 

abbigliamento, materiale celebrativo di ricorrenze, articoli di cancelleria e simili, con 

apposizione del proprio nome e/o logo. 

4. Il Comitato Genitori della Scuola ed altri soggetti che collaborano stabilmente con la 

Scuola potranno utilizzare il LOGO della Scuola esclusivamente per le attività che 

coinvolgano l’Istituto e solo se queste siano preventivamente deliberate e approvate dagli 

Organi Collegiali dello stesso. 

5. È demandata al Consiglio di Istituto l’individuazione delle figure indispensabili a gestire le 

pagine WEB di tutti i soggetti che abbiano rapporti di collaborazione con la Scuola, ove venga 

utilizzato il LOGO scolastico. 

 

 

Art. 4 - Utilizzo del nome e del logo dell’Istituto da parte di soggetti terzi  

 

1. Nei casi diversi da quelli elencati all’art. 3 l’uso del nome e del logo da parte di terzi potrà 

essere consentito solo previa autorizzazione del Dirigente scolastico su apposita e motivata 

istanza scritta del soggetto richiedente. 

2. L’uso del nome e del logo dell’Istituto da parte di terzi, su Internet, sui social media, su 

materiali divulgativi, pubblicazioni, e su documenti relativi alle attività e ai progetti realizzati 

in attuazione di accordi di collaborazione scientifica e/o didattica con l’Istituto è 

consentito, previa autorizzazione del Dirigente scolastico. 

3. Il richiedente dovrà impegnarsi a non arrecare in alcun modo nocumento al buon nome, 

all’immagine, al decoro, alla reputazione dell’Istituto, e a tenere inoltre indenne l’Istituto da 

qualsiasi danno o obbligo che alla stessa possa derivare al riguardo, nonché da qualsivoglia 

utilizzo del nome dell’Istituto non veritiero, denigratorio o fuorviante. 

4.  L’istanza di autorizzazione deve specificare: 

 

▪ I dati del richiedente 

▪ I materiali e i supporti su cui verrà utilizzato il nome e/o il logo 

▪ La finalità dell’utilizzo 

▪ La durata prevista dell’utilizzo 

 

   Il Dirigente Scolastico valuterà l’istanza in base ai seguenti criteri: 
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• Coerenza con le finalità istituzionali dell’Istituto 

• Assenza di conflitti di interesse 

• Garanzia di un uso corretto e non lesivo dell’immagine dell’Istituto 

        

 L’autorizzazione, se concessa, avrà una durata massima di un anno, salvo rinnovo o diversa delibera del 

consiglio d’istituto. 

 

 Il Dirigente Scolastico si riserva il diritto di revocare l’autorizzazione in caso di uso improprio o non 

conforme al presente regolamento. 

 

Art. 5 – Condizioni di utilizzo del nome e del logo dell’Istituto 

 

Il nome e il logo dell’Istituto sono utilizzabili alle seguenti condizioni:  

 

• non deve esservi alcuno scopo pubblicitario o commerciale di prodotti o servizi rivolti a persone 

esterne alla comunità scolastica  

• deve essere riferito alla specifica iniziativa oggetto della collaborazione e limitatamente alla durata 

della stessa; 

• non deve essere arrecato in alcun modo nocumento al buon nome, all’immagine, al decoro, alla 

reputazione dell’Istituto, che deve essere tenuto indenne da qualsiasi danno o obbligo che allo stesso 

possa derivare dall’utilizzo improprio del nome e del logo. 

 

In presenza di cause o motivi derivanti da qualsivoglia utilizzo del nome e del logo dell’Istituto contrario 

alle finalità istituzionali o denigratorio o fuorviante, che possano pregiudicare il nome e/o l’immagine e/o 

il decoro e/o la reputazione dell’Istituto, lo stesso a suo insindacabile giudizio potrà impedirne l’utilizzo.  

 

 

Art. 6 – Linee guida per l’uso del logo 

 

Il logo deve essere sempre riprodotto in modo chiaro e leggibile, rispettando le proporzioni e i colori 

originali. 

    

    Usi non consentiti 

   Non è consentito: 

        Alterare le proporzioni del logo 

        Cambiare i colori del logo 

        Aggiungere elementi grafici o testuali all’interno del logo 
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        Utilizzare il logo su sfondi che ne compromettano la leggibilità 

     

Art. 7 – Responsabilità e controlli 

 

    Il Dirigente Scolastico è responsabile della corretta applicazione del presente regolamento. 

 

    Il Consiglio di Istituto può nominare un referente per la supervisione dell’uso del logo e la gestione delle 

richieste di autorizzazione. 

 

    Eventuali abusi o usi impropri del nome e/o del logo dell’Istituto devono essere segnalati al Dirigente 

Scolastico. 

 

    In caso di violazione del presente regolamento, l’Istituto si riserva il diritto di intraprendere le azioni 

legali necessarie. 

 

 

Art. 8 – Aggiornamento del regolamento 

 

Il presente regolamento sarà rivisto e aggiornato periodicamente, di norma ogni [Specificare la periodicità, 

es. tre anni], o in caso di necessità, per adeguarlo a eventuali modifiche normative o esigenze dell’Istituto. 

 

Art. 9 – Approvazione 

 

L’approvazione da parte del Consiglio di Istituto è avvenuta con la Delibera n. 41 del 29 maggio 2025. 



ALLEGATO  

 
Al Dirigente Scolastico  

dell’I.C. Porto Cesareo  

 

 

Oggetto: Richiesta di autorizzazione all’utilizzo del logo dell’Istituto  

                 Comprensivo Porto Cesareo 

Il/La Sottoscritto/a: (Cognome e Nome) 
 

 

 

In qualità di legale rappresentante di: (indicare denominazione, domicilio o sede legale se si tratta 
di una persona giuridica e relativi recapiti) 

 

 

Nato/a a:    Provincia    

il Residente a:     

Provincia    CAP   

Via:        

Telefono:   Cellulare:    

Sito Web:       

Indirizzo mail e Posta Certificata PEC:        

 

 

Chiede 

 

 

l’autorizzazione all’utilizzo gratuito del logo dell’Istituto Comprensivo Porto Cesareo 

 

 



Al tal fine, 
Dichiara 

 

 

 

 

- che l'iniziativa non persegue, anche se solo indirettamente, scopi o finalità di carattere 

lucrativo, commerciale o promozionale; 

- di non avere pendenze penali/fiscali connesse all’esercizio della propria attività; 

- di agire nei rapporti con l’Istituto Comprensivo Porto Cesareo, che dovessero derivare 

dall'accoglimento della presente richiesta, nel rispetto del Regolamento sull'uso del 

Logo,  Regolamento che dichiara di conoscere o di impegnarsi a conoscere. 

 

Le precedenti dichiarazioni sono rese sotto la propria responsabilità ai sensi dell’art. 76 

D.P.R. 445/2000. 

 

 

Data Firma 

 

 

 
Si allega: 

1. copia del documento d’identità del richiedente 
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